Abilitati de prezentare

OBIECTIVE

La finalul acestui curs de abilitati de prezentare, participantii vor fi
capabili sa:

) \ 3 inteleagé cum se pregateste si se sustine o prezentare eficace
CALITOP o Inteleag’ structura fiecdrei parti a unei prezentari

e Constientizeze modul in care altii vad si aud o prezentare

e Stie cum sa structureze materialele suport si notitele

e Creeze prezentdri cu impact maxim

CUI SE ADRESEAZA

Durata: 2 zile e Persoanelor de la niveluri ierarhice diferite care doresc sa invete
fundamentele furnizarii unei prezentari

e Oricui are nevoie sa prezinte unei audiente, din orice mediu, un
material

Certificat:

eliberat de Sc Calitop Srl
CUNOSTINTE PREALABILE

e Nu sunt necesare

Pret:

pentru detalii va rugam sa
ne contactati pe adresa
dan.daniela@calitop.ro
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ECHIPA CALITOP VA STA LA DISPOZITIE!

Tipul instruirii:

M IN-HOUSE - cursul se
desfasoara la sediul clientului
si/sau

M OPEN - cursul se desfasoara la
sediul Calitop

Limba de predare -
romana

V)

CONTACT

Adresa:

Str. Rosiori, Nr.4,
400139 Cluj-Napoca

Telefon:
+40264 437584

Website:
www.calitop.ro

E-mail:
office@calitop.ro

AGENDA CURSULUI
Ziua 1

o Introducere si prezentarea generald a cursului
e Prezentarea - notiuni introductive
o Etapele unei prezentari
e Planificarea - structurarea prezentarii si mesajul transmis
e Pregatirea — note personale, materiale vizuale
e Practica - cum mentinem sub control frica de a vorbi in public
e Prezentarea propriu-zisa - abilitati de comunicare

Ziua 2

e Prezentarea eficace - ce este o prezentare?
e 4 pasi de baza la o prezentare eficace

e Strategia

e Structura

e Stilul prezentarii

« Gestionarea intrebarilor

Captarea
atentiei

Limbajul
corpului

Gestionarea
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Abilitati de
prezentator

Tranzitii /
treceri

CARACTERUL PRACTIC AL INSTRUIRII:

Formatorul utilizeaza tehnici de instruire moderne si o varietate de
metode de formare, pentru a oferi tuturor participantilor cele mai bune
oportunitati de invatare, inclusiv:

o Discutii in grup

o Exercitii individuale sau in grup

e Formulare si instrumente

e Test de evaluare



